
专利申请流程

1.填写专利、软著申请汇总表

2.进入科研处网站 https://ky.gdust.edu.cn/getFile.aspx?aid=1992 下载

校内机构交底书，每家事务所都有对应的模板。

3.申请人填写好《汇总表》、《交底书》之后发给学院负责专利申请

的老师进行汇总，汇总表汇总成一份，申请文件以教师名字命名一份

申请一个文件夹，科研处每月 15、30 日会统一处理，最好提前几天

提交至邮箱（1625538766@qq.com）。

注意：不需要提交纸质材料，科研助理只需要收集电子版材料即可。

请勿单独提交！务必以部门/学院为单位提交至邮箱！



4.申请表“经办人签名”“身份证号码”处请填写申请人的信息。


